
  
 
 

 
 

TARJETONES 
 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso  No. Actividad Área Tiempo 
1 LLENADO DE TAJETONES 

AREA TIRADERO 
MDOS RODANTES  

2 Se llena  un formato el cual tiene los siguientes  
datos: 
Folio, nombre, dirección, ,fecha de vigencia, giro, 
lugar donde labora costo de piso medidas del 
puesto, bases y compromisos fecha, firma del 
tesorero, subdirector de mercados, así como la firma 
del interesado 

MDOS RODANTES 1 DIA 

3 Hacer el pago correspondiente  de $ año $30.00 MDOS RODANTES  
4 
 
 

Ya llenado los tarjetones con su respectiva 
información se pegan las fotografías del interesado 
mandando al coordinador  para su revisión y VoBo. 

MDOS RODANTES 2 DIAS 
 

5 Posterior mente se pasan junto con el expediente de 
la persona a firma del subdirector del área y director 

MDOS RODANTES 1 A 2 DIAS 
 

6 
 
 

Ya recaudadas las firmas del tarjetones se manda a 
llamar con el inspector al oferente para que pase a 
las oficinas de mercados por su tarjetón. 

MDOS RODANTES 1 A 3 DIAS 
 

 
TOTAL 
PASOS 

6 TOTAL TIEMPO 1 MES  
APROX. 

 

SECRETARIA DE FINANZAS


