
  
 
 

 
 

TARJETONES 
 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso  No. Actividad Área Tiempo 
1 LLENADO DE TARJETONES AREA DE OFERENTES MDOS RODANTES  
2 Se llena con los datos personales, plazas, giro, 

metraje (cabe mencionar que según la agrupación a 
la que pertenece el oferente es llenado el color del 
tarjetón. 

MDOS RODANTES 1 DIA 

3 Hacer el pago correspondiente  de  $105.00 POR 
AÑO 

MDOS RODANTES 1 DIA 

4 
 
 

Ya llenado los tarjetones con su respectiva 
información se pegan las fotografías del interesado 
mandando al coordinador  para su revisión y VoBo. 

MDOS RODANTES 1 A 2 DIAS 
 
 
 

5 
 
 

Posterior mente se pasan junto con el expediente de 
la persona a firma del subdirector del área y director 

MDOS RODANTES 
 
 

1 SEMANA 
 

 
TOTAL 
PASOS 

 
5 

TOTAL TIEMPO  
 

 

SECRETARIA DE FINANZAS


