
  
 
 

 
 

CONCESIONES 
 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso  No. Actividad Área Tiempo 
1 TRAMITE DE CONCESION A LOCATARIOS DE LA 

BAJADA COLON Y BAJADA LOS ALEMANES 
MDOS MPALES  

2 Notificar al subdirector de mercados de la solicitud y 
petición que  realiza el interesado para la adquisición 
del local. 

 
MDOS MPALES 

 
1 A 2 DIAS 

3 Datos y documentos de la persona interesada en 
adquirir un local 

MDOS MPALES  

4 
 
 

Realizar el recibo de pago de mensualidad del local 
adquirido 

 
MDOS MPALES 

 
 

1 DIA 
 

5 Realizada dicha concesión se envía a firmas a las 
diferentes dependencias de tesorería ,regidores, 
síndicos ,secretaria y presidencia. 

 
MDOS MPALES 

 
1 A DOS 
SEMANAS 

 
6 
 
 

Solo se  entregan a los locatarios que se encuentra 
al corriente en sus mensualidades dichas 
concesiones 

 
MDOS MPALES 
 
 
 

 
 
 
 

 
TOTAL 
PASOS 

6 TOTAL TIEMPO 1 MES 

 

SECRETARIA DE FINANZAS


