
  
 
 

 
 

CONCESIONES 
 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 

Paso  No. Actividad Área Tiempo 
 
 
1 

ACTUALIZACION DE CONCESION SUBDIRECCION 
DE MERCADOS 
MUNICIPALES 

 

 
 

Escrito dirigido al C. Presidente Municipal en el cual 
solicita su actualización. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

2 • Presentar concesión anterior (original) 
• Estar al corriente de sus pagos presentando 

recibo (original) 
• Identificación con fotografía (credencial de 

elector) (copia ) 
Hacer Pago por actualización  

MDOS. MPALES.  
 
 

1 DIA 

 
3 

Reunidos los requisitos se le extiende un recibo de 
los documentos originales que hace a esta 
subdirección de mercados   

 
MDOS. MPALES 

 
1 DIA 

 
 
4 
 
 

Llegada la autorización por el presidente municipal 
se hace la actualización de la concesión a nombre 
del interesado, con su  firma de aceptación. 

 
MDOS. MPALES 

 
3 DIAS 

 
 

 
5 

Ya firmada por el concesionario se prosigue a 
recaudar las firmas de los diferentes funcionarios 
pertinentes 

 
 
MDOS. MPALES 

 
1 MES 

APROXIMADA
MENTE 

 
 
6 
 
 

Recaudadas todas las firmas se le llama al 
concesionario para que pase a recoger la misma y 
se llena el formato d entrega de concesión que es 
firmado por el interesado. Se le entrega con el 
documento original antes entregados a esta 
subdirección. 

 
 
MDOS. MPALES 

 
 

3 DIAS 
 
 

 

 Como ultimo paso se le entrega la concesión con 
todos los documentos originales, quedándose la 
subdirección de mercados con copias de todos los 
documentos entregados. 

  
7 MDOS. MPALES 1 DIA 

 
 

TOTAL 
PASOS 

 
7 

TOTAL TIEMPO 1MES Y 
MEDIO 
APROX. 

SECRETARIA DE FINANZAS


